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INFORME MENSUAL DE ACT|VIDADES/

Guatemala, 30 de abril de 2025

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Directora General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes /
Su despacho.

/

Estimada Sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente: / / /
Nombre completo del Contratista: WU!NQJJLE IJAEL VELASQUEZ FLORES Cu: 2701 24284 0116_
NUmero de contrato: 029-204-; 202'5—DGA’—MCD Acuerdo Ministerial: 158-2025

Servicios: TECNICOS 7/ / Nit del Contratista: 96718420

Numero de Factura: 3978645144 7 Serie: BF3765E5 P
Honorarios Mensuales: Q6,500.00 / P Periodo del Informe: ABRIL

Monto Total del Contrato Q. 64,580.65 Plazo del Contrato: 03/03/2025 AL 31/12/2025
Unidad Administrativa donde presta DIRECCION DE FORMACION ARTISTICA

los servicios:

Objetivos del Contrato:

ARTISTICA DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES,
dedicacién, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion de Servicios,
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas (seglin Clausula de contrato:
Tercera).

“EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para la DIRECCION DE FORMACION .
e se

Desarrollo Ordenado de Actividades; y
a) Apoyé a la Direccién de Formacion Artistica realizando las gestiones y imientos necesarios para el tramite de pago de servicios bésicos: luz,

agua y telefonia; de la Escuela Nacional de Danza "Marcelle Bonge ge Devaux”, la Escuela Nacional de Arte Dramatico "Carlos Figueroa Juarez" y la
Escuela Nacional de Artes PIésﬁcas)’;\R;él Rodriguez Padilla".

b) Apoyé a la Direccién de Formacion Arfistica efectuando las gestiones y procedimientos necesarios para realizar las requisiciones de compras de los
grupos de gasto 100, 200 y 300.
c) Apoyé a la Direccién de Formag
personal de la Direccion.
d) Apoyé a la Direccién de Fofmaci6n Artistica realizando las gestiones y procedlmventos necesanos para la gestion, compra y liquidacién por servicios en

el renglén presupuestario 141, 142y 196.
€) Apoyé a la Direccién de Formacion Artistica en la gestion, comunicacion y procedl entos que

compras, almacén, juridico y financiero de la Direccién General de las Arges )
) Brindé apoyo en la consolidacion de expedientes de talleristas que prestaron sus servicigs’en los renglones 185 y 189 de Escuelas Nacionales,
Academias Comunitarias y Orquestas Juveniles de la Direccién de Formaci6n Artistica. i
g) Apoyé en la revisién de las néminas mensuales de los renglones presupuestarios 011 “Personal Permanente”, 021 “Personal Supemume
“Otras Remuneraciones de Personal Temporal”, manteniendo al dia todos los pagos del personal de la Direccién de Formacién Artisticar
h) Apoyé en la actualizacién de la base de datos del personal contratado en los renglones presupuestarios 011 “Personal Permanente” y 021 “Pefsonal
Supernumerario” con el fin de que todos los servidores tengan asignados los bonos que por derecho les correspondian se le asignaron.

Artistica realizando las gestiones y procedimientos necesarios para el tramite y pago de viaticos a coordinadores y

ealizaron de forma directa con los departamentos de

6" y 029~

i) Brinde apoyo en la publicacion en el Sistema de Guatecompras, del -NPG- d servicios que fueron contratados en la Direccién de Formacion
Artistica, asi mismo se incorpor®, los anexos a los -NPG-, documentacié soporte (oontratos./ms’élueiones, facturas, oficios, entre otros) de los
servicios bajo los distintos renglones que conforman el subgrupo 18. i

i) Brindé apoyo en subir al portal de la Contraloria General de Cuentas los Contratos Administrativos y/o Actas Administrativas, asi como, de las
Resoluciones de baja, de los distintos renglones que conforman el subgrupo 18.
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WUINQULER MIJAEL VELASQUEZ FLORES LIC. JOSE FRANCISCO GUILLEN RUANO
Nombre Completo del Contratista / ) Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

/ (segtin Clausula de contrato: Décima Primera)

a de Contratista
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